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Lei N° 587/2018, de 26 de Junho de 2018.

CAMARA MUNICIPAL
SAO JOAO DOS PATOS - MA.

/ L— -
Vi zmakfo “DISPOE SOBRE SUPRIMENTO DE FUNDOS
PARA ADIANTAMENTO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

RECEBIDO Hs_%
ORI

A PREFEITA MUNICIPAL DE SAO JOAO DOS PATOS-MA, no uso das
atribuigdes legais que lhe conferem a Lei Orgdnica Municipal, faz saber que a Camara
Municipal de Sdo Jodo dos Patos, Estado do Maranhdo, aprovou e eu sanciono a seguinte LEI:

Art. 1° Fica o Executivo Municipal autorizado a realizar despesas através de suprimento de
fundos a seus servidores, nos termos desta Lei e com fundamento no art. 68 da Lei Federal n°
4.320, de 17 de margo de 1964.

Art. 2° Enquadram-se na situagdo prevista no art. 1° as seguintes espécies de
despesas:

I — de pronto pagamento, a saber: tarifas de correios e telégrafos; autenticagdes e
reconhecimentos de firma em cartérios; encargos com pagamento de taxas; aquisi¢do avulsa de
livros, jornais e outras publicagdes; carimbos, encadernag¢des avulsas e artigos para escritorio,
desenhos, papelaria; artigos farmacéuticos ou de laboratorio: diarias emergenciais, que ndo
possam aguardar o procedimento normal de tramitagdo do processo; atendimento social a
pessoas de baixo padrdo socio-econdmico, como passagens, alimentagdo, exames laboratoriais,
fotografias; despesas de pequeno vulto e de necessidade imediata, em qualidade restrita, para
uso ou consumo proximo ao imediato;

I — despesas de viagens ou transportes em veiculos de propriedade e/ou a
disposigiio do Executivo Municipal, que ocorram pela extensdo do percurso ou por imprevisto,
tais como: combustivel, pegas, alimentagdo, entre outros.

Art. 3° Os suprimentos de fundo ndo poderdo ser aplicados em despesas diferentes
daquelas para os quais os adiantamentos foram autorizados, conforme especificagdo no art. 2°.

Art. 4° Fica fixado o méximo de 04 (quatro) servidores do quadro efetivo, sendo
dois em cada Secretaria, dois na Secretaria Municipal de Fazenda e dois na Secretaria
Municipal de Satde, mediante designagdo da Prefeita Municipal através de Portaria,
movimentardo os recursos de conformidade com a autorizagdo concedida por esta Lei.

Art. 5° A solicitagdo de suprimentos de fundo devera ser feita pelo servidor
responsavel designado pela Portaria, contendo as seguintes informagdes: nome completo, cargo
e funcdo do servidor responsavel pelo adiantamento; dispositivo legal em que se baseia;
identificacdio da espécie de despesa; més de utilizagdo do adiantamento; e valor solicitado.
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Art. 6° O total de suprimentos requeridos, somadas as espécies de despesas de que
trata o art. 2°, no poderd ser superior a R$ 8.000,00 (oito mil reais) anuais, para cada 6rgio
definido no art. 4° desta Lei.

§1° A liberagdo de cada parcelamento somente sera permitida apos a completa
utilizagdo da importancia pleiteada anteriormente e depois da aprovagdo de sua prestagdo de
contas.

Art. 7° Os pagamentos efetuados com recursos de suprimentos de fundo devem ter
como comprovante a primeira via, ou outro documento habil compativel, de notas fiscais
nominais a Prefeitura Municipal de Sdo Jodo dos Patos, Estado do Maranhdo, seguidos da sigla
da secretaria cujo adiantamento esteja sendo utilizado.

§1° Todo pagamento deve ter a realizagdo de suas despesas devidamente
justificadas.

§2° O suprimento de fundos na modalidade pronto-pagamento ndo podera ser
utilizado para despesas de prestagdo de servigos por pessoa fisica.

Art. 8° O Valor remanescente do saldo de parcela de suprimentos de fundos
liberados e ndo totalmente utilizado até 20 (vinte) de dezembro de cada exercicio, devera ser
devolvido aos cofres pablicos até dia 28 (vinte e oito) no mesmo més de dezembro, por meio de
depdsito em conta corrente do Municipio e por meio da emissdo de DAM — Documento de
Arrecadagdio Municipal, expedido pelo Departamento de Tributagdo da prefeitura Municipal de
Sdo Jodo dos Patos, Estado do Maranhdo, contendo o nome do servidor responsavel e a
identificagdo da espécie de suprimento de fundo, cujo saldo estd sendo restituido.

Art. 9° Os suprimentos de fundos ndo poderdo ser concedidos a servidores que,
responsaveis por adiantamento, ndo tenham prestado contas.

Parigrafo Unico — Todo adiantamento deve ter uma prestagdo de contas
correspondente.

Art. 10° Os suprimentos de fundos deverdo ser utilizados e prestados suas contas até
o final do exercicio em que foram solicitados.

Art. 11° As prestagdes de contas dos adiantamentos recebidos pelos servidores
deverdo ser feitas com apresentagdo dos seguintes documentos: oficio para encaminhamento da
prestagio de contas, acompanhado de copia para comprovar o recibo; relagdo dos documentos
de despesa, contendo niimero e data do documento, nome do fornecedor, valor da despesa ¢, ao
final da relagdo, o total geral da despesa realizada; guia de arrecadagdo, em caso de devolugdo
de saldo; documento das despesas, em ordem cronoldgica, com as devidas justificativas; extrato
bancario, avisos de débito e outros documentos bancarios relacionados.

Art. 12° As prestagdes de contas serdo encaminhadas e analisadas pela Secretaria
Municipal de Fazenda e Departamento de Contabilidade, o qual detectando qualquer
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irregularidade notificara imediatamente o servidor responsavel para proceder a regularizagdo
em 48 (quarenta e oito) horas

Pardgrafo Unico — Sendo constatado erro financeiro de utilizagdo de suprimentos
de fundo, o Departamento de Contabilidade, o qual devidamente autorizado pela Secretaria

i . i
Municipal de Fazenda procederd ao desconto do valor referente ao erro incorrido em folha de
pagamento do servidor responsdvel, no més subsequente aquela prestagdo de contas

Art. 13° Os processos de presta¢do de contas ficardo arquivados no Departamento
Financeiro da Secretaria Municipal de Fazenda até o final do exercicio em que ocorreram as
suas respectivas despesas.

Art. 14° Apos o periodo referido no artigo anterior e ja devidamente assinalado pelo
Tribunal de Contas do Estado do Maranhdo, as prestagdes de contas serio encaminhadas ao
s Nt ial

Arquivo Geral da Municipalidade, nos mesmos procedimentos dos demais processos protocolados
pela Prefeitura Municipal.

Art. 15° Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo

Art. 16° Revogam-se as disposi¢des em contrario

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DOS PATOS, Estado do
Maranhdo, aos 26 (vinte e seis) dias do més de Junho de 2018

GILVANA E@%ﬂ‘ELISTA DE SOUSA

Prefeita Municipal
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