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LEI N° 710/2021, de 01 de julho de 2021.
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O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO JOAO DOS PATOS, ESTADO
DO MARANHAO, usando suas atribuicoes legais, FAZ SABER que a Camara Municipal

aprovou ¢ eu sanciono a seguinte let:

Art. 17 - Eista Let dispoe sobre uso de meio eletronico para a realizagio de processo administrativo

no ambito dos drgaos da administracdo publica municipal direta e suas autarquias.
Art. 2° - Para o disposto nesta Lei, consideram-se as seguintes definigdes:

[ - documento - unidade de registro de informacoes, mndependentemente do formato, do suporte

ou da natureza;

[T - documento digital - informagdo registrada, codificada em digitos bindrios, acessivel e

interpretavel por meio de sistema computacional, podendo ser:

a) documento nato-digital - documento criado originariamente em meio cletrnico; ou

b) documento digitalizado - documento obtido a partir da conversio de um documento nio digital,

gerando uma fiel representacio em codigo digital;

III - processo administrativo eletronico - aquele em que os atos processuais sido registrados e

disponibilizados em meio eletronico;
IV - juntada - anexac¢do de documentos aos autos do processo administrativo eletronico.
Art. 3° - Sio objetivos desta Leti:

I - assegurar a eficiéncia, a eficicia e a efetividade da agao governamental e promover a adequagio

entre meios, agoes, impactos ¢ resultados;
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I - promover a utilizagio de metos eletronicos para a realizagio dos processos administrativos com

seguranca, transparéncia e economicidade;
111 - ampliar a sustentabilidade ambiental com o uso da tecnologia da informagio e da comunicagao;
IV - facilitar o acesso do cidaddo as instancias administrativas.

Art. 4° - A partir da publicacio desta Lei, os atos processuais deverdo ser realizados em meio

eletronico.
§ 1° O disposto no caput nio se aplica:

I - a0 acervo de processos fisicos existentes na data de publicagio deste ato e que nio forem

convertidos ao formato eletronico;
IT - as situagdes em que a utilizacio do meio eletronico for tecnicamente inviavel;

[1I - em caso de indisponibilidade do sistema, cujo prolongamento possa causar danos relevantes

a celeridade do processo.

§ 2° No caso das excegdes previstas no § 1° e sendo os autos eletronicos, os atos processuais
poderdo ser praticados segundo as regras aplicaveis aos processos fisicos, desde que,
posteriormente, o documento-base correspondente seja digitalizado, conforme procedimento

previsto nesta Let e atos complementares.

§ 3% Nos processos eletronicos, inclusive licitatorios, a ordem dos atos pode se dar por meio de

numeragao nas paginas ou por outro numero identificador gerado pelo sistema.
¢ f2S

4° Fica autorizada a conversao de processos administrativos fisicos em curso ao formato digital
9

obedecidas as diretrizes constantes nesta Lei e de ato complementar da Secretaria Municipal de

Administracao.

§ 5° Realizada a conversdo a que diz respeito o § 4°, deste artigo, é defeso a juntada de novos

documentos ao processo fisico, bem como sua tramitagdo, a qualquer finalidade que seja.

Art. 57 - A autoria, a autenticidade e a integridade dos documentos e da assinatura, nos processos
administrativos eletronicos, poderio ser obtidas por meio de certificado digital emitido no ambito
da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, observados os padroes definidos por

essa Infraestrutura.

CNPJ: 06.089.668/0001-33 - Tele/fax: 3551-2328/2219
E-mail: prefeituradesaojoaodospatos@yahoo.com.br




SAO JOAO ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA DE SAO JOAO DOS PATOS - MA
Avenida Getulio Vargas, 135 - Centro. CEP 65665-000
www.saojoaodospatos.ma.gov.br

DOS PATOS

§ 1° O disposto no caput ndo obsta a utilizacio de outro meio de comprovacio da autoria e
integridade de documentos em forma eletronica, inclusive os que utilizem identificagio por meio

de nome de usuario e senha, na forma da Lei n.° 14.063/2020.

§ 2° O disposto neste artigo ndo se aplica as situacoes que permitam identificagio simplificada do

interessado ou nas hipoteses legais de anonimato.

Art. 6° - Os atos processuais em meio eletronico consideram-se realizados no dia e na hora do
recebimento pelo sistema informatizado de gestio de processos, o qual devera fornecer recibo

eletronico de protocolo que os identifique.

§ 1° Quando o ato processual tiver que ser praticado em determinado prazo, por meio eletronico,
serdo considerados tempestivos os efetivados, salvo disposi¢do em contrario, até as vinte e trés

horas e cinquenta e nove minutos do ultimo dia do prazo, no horario oficial de Brasilia.

§ 2 Na hipotese prevista no § 1°, deste artigo, se o Sistema Informatizado se tornar indisponivel
por motivo técnico, o prazo fica automaticamente prorrogado até as vinte e trés horas e cinquenta
e nove minutos do primeiro dia util seguinte ao da resolucio do problema e restauragio do

funcionamento da plataforma.

Art. 7° - A classificagido da informagio quanto ao grau de sigilo e a possibilidade de limitacao do
acesso aos servidores autorizados e aos interessados no processo observario os termos da Lei n°

12.527, de 18 de novembro de 2011, e das demais normas vigentes.
Art. 8° - O interessado podera enviar eletronicamente documentos digitais para juntada aos autos.

Art. 9° - Para todos os efeitos legats, serio adotadas as seguintes classificacoes dos documentos

constantes do processo administrativo:

I - Os documentos nato-digitais e assinados cletronicamente nas formas previstas nesta Lei serdo

considerados originats;

IT - Os documentos digitalizados e enviados diretamente pelo interessado terdo valor de copia

simples;
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M1 - Os documentos resultantes de digitaliza¢io, por servidor do Municipio, de originass fisicos,
de copias autenticadas em cartorio ou de copia autenticada administrativamente terdo valor de

copia autenticada administrativamente;

IV - Os documentos resultantes de digitalizacao, por servidor do Municipio, de copra simples terdo

valor de copia simples.

§ 1° O teor e a integridade dos documentos digitalizados sdao de responsabilidade do interessado,

que respondera nos termos da legislagao civil, penal e administrativa por eventuais fraudes.
§ 2° A apresentacio do original do documento digitalizado sera necessaria quando a lei o exigir.

Art. 10 - A digitalizacio de documentos fisicos recebidos de terceiros ou produzidos no ambito do
Municipio devera ser acompanhada de certificagio de sua integridade, pelo servidor responsavel
pela juntada aos autos eletronicos, havendo a presuncgao de boa-fé dos servidores e dos usuarios

dos servigos publicos.

Paragrafo unico. A certiddo a que se refere o caput devera registrar se foi apresentado documento

original, copia autenticada em cartorio, copia autenticada administrativamente ou copia simples.

Art. 11 - Impugnada a integridade do documento digitalizado, mediante alegacdo motivada e
fundamentada de adulteracio, devera ser instaurada diligéncia para a verificagio do documento

objeto da controvérsia.

Art. 12 - A administragao podera exigir, a seu critério, até que decaia o seu direito de rever os atos
praticados no processo, a exibi¢ao do original de documento digitalizado e produzido no ambito

de seus orgaos ou enviado eletronicamente pelo interessado.

Art. 13 - A Secretaria Municipal de Administracio, estabelecera politicas, estratégias e agdes que
garantam a preservagao de longo prazo, o acesso ¢ o uso continuo dos documentos digitais,

prevendo, no minimo:
I - protecdo contra a deterioracio ¢ a obsolescéncia de equipamentos e programas;

IT - mecanismos para garantir a autenticidade, a integridade e a legibilidade dos documentos

eletronicos ou digitais.
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Art. 14 - Para os processos administrativos eletronicos regidos por esta Lei, serdo observados os

prazos definidos em lei para a pratica do ato respectivo.

Art. 15 - E vedada a recusa imotivada de recebimento de documentos para fins de autuagao do

processo administrativo eletronico.

Art. 16 - A Secretaria Municipal de Administragio, editara normas complementares que se fagam

necessarias a execucao das atividades descritas nesta Let.
§ 1° As normas complementares a que se referem o caput deverdo prever, no minimo:

I - Instituicdo e identificagdo do sistema a ser adotado para fins de tramitacio dos processos

eletronicos;
I1 - Critérios para definicao da tramitacao dos autos sob o regime de urgencia;

III - As regras de autuagdo, juntada de documentos e tramitagio do processo administrativo

eletronico;
VI - Forma de acesso a integra do processo, para fins de vista pessoal do interessado;

V - Regras de classificacio e avaliagio dos documentos, bem como defini¢do dos formatos de

arquivos aceitos;

VI - Regras de arquivamento e eliminagio dos documentos e processos administrativos eletronicos

¢ fisicos;
VII - Critérios de guarda de documentos considerados de valor permanente;
VI - Critérios de conversio de autos fisicos em eletronicos;

IX - Regras de tramitaciao e gestao do acerco processual fisico existente ¢ nao convertido ao

formato eletronico.
Art. 17 - Esta Le1 entra em vigor na data da publicacio.
Sao Jodo dos Patos (MA), em 01 de julho de 2021.
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Alexandre Magno Pereira Gomes
Prefeito Municipal
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