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PORTARIA N° 001/2024 - GABINETE DO PREFEITO

18 DE JANEIRO DE 2024

DISPOE SOBRE A DESIGNACAO PARA RESPONDER PELA FUNCAO DE AGENTE DE CONTRATACAO,
EQUIPE DE APOIO E PREGOEIRO DO MUNICIPIO DE SAO JOAO DOS PATOS/MA, NOS TERMOS DA LEI
N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021, E DECRETO MUNICIPAL N.° 001/2024 - GABINETE DO PREFEITO.
O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO JOAO DOS PATOS, ESTADO DO MARANHAO,
em pleno exercicio do cargo e usando de suas atribuicGes e prerrogativas legais e atribuidas

pela Lei Orgéanica do Municipio:

RESOLVE:

Art. 1° - Designar a Senhora Gilvana Noléto Araujo Corréa — servidora efetiva, CPF n°
019.615.683-14, para responder, pela funcdo de Agente de Contratacdo e presidente da
Comissdo Permanente de Contratacdo do Municipio de Sdo Jodo dos Patos/MA, nos
termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Paragrafo Unico: Em licitagdo na modalidade pregéo, o agente responsavel pela conducéo do

certame sera designado pregoeiro.

Art. 2° - Designar o Sr. Francisco Eduardo da Veiga Lopes — servidor efetivo, CPF n°
925.822.903-78, para atuar como Pregoeiro, conforme o disposto no art. 8° 85° da Lei
14.133/21.

Art. 3° - O AGENTE DE CONTRATACAO e PREGOEIRO, deverio:

| - tomar decisbes acerca do procedimento licitatorio;

Il - acompanhar o tramite da licitacdo, zelando pelo seu fluxo satisfatorio, desde a fase
preparatoria;

Il - dar impulso ao procedimento licitatério, em ambas as suas fases e em observancia ao
principio da celeridade; e

IV - executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a
homologacéo.

Art. 4° - O AGENTE DE CONTRATACAO e PREGOEIRO, em especial:
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| - acompanhar os tramites da fase preparatdria da licitacdo, promovendo diligéncias, se for o
caso, para que o calendéario de contratagdo seja cumprido na data prevista, observado, ainda, o
grau de prioridade da contratacdo, em especial na confeccdo dos seguintes artefatos:

a) estudos técnicos preliminares;

b) anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico;

C) pesquisa de precos; e

d) minuta do edital e do instrumento do contrato.

Il - conduzir a sesséo publica da licitagdo, promovendo as seguintes agdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos
seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracéo desses
documentos;

b) verificar a conformidade da proposta em relacdo aos requisitos estabelecidos no edital;

c) coordenar a sesséo publica e o envio de lances;

d) verificar e julgar as condi¢des de habilitacao;

e) sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas;

f) encaminhar a comissdo de contratacdo os documentos de habilitacdo, caso verifique a
possibilidade de sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e sua
validade juridica;

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo devidamente instruido, apos encerradas as fases de julgamento e
habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicacéo e
homologacéo.

8 1° O agente de contratagdo serd auxiliado por equipe de apoio, de que trata o art. 5° e
respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuacédo
da equipe.

8 2° A atuacdo do agente de contratacdo na fase preparatoria deve se ater a supervisdo e as
eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrucdo processual, eximindo-se do cunho

operacional da elaboracdo dos artefatos arrolados no inciso I do caput.
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Art. 5° - O agente de contratacdo podera solicitar manifestacdo técnica da assessoria juridica
ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade, bem como do 6rgdo de controle interno, a fim de
subsidiar sua decis&o.

Art. 6° - Ficam designados os servidores abaixo relacionados como membros da Comisséo
Permanente de Contratacdo, que auxiliara o Agente de Contratacdo, na conducéo dos processos
licitatorios:

I — Francisco Eduardo da Veiga Lopes — servidor efetivo, CPF n°® 925.822.903-78;

Il — Suelieny Vieira de Oliveira — servidora comissionada, CPF n° 603.080.183-03;

I11- Dirceni Francisca Carvalho Almeida — servidora comissionada, CPF n°® 046.120.563-
70;

Art. 7° - Ficam designados os servidores abaixo relacionados como membros da equipe de
apoio, que auxiliara o Pregoeiro, na conducdo dos processos licitatorios:

I — Gilvana Noléto Araujo Corréa — servidora efetiva, CPF n° 019.615.683-14;

Il — Suelieny Vieira de Oliveira — servidora comissionada, CPF n° 603.080.183-03;

I11- Dirceni Francisca Carvalho Almeida — servidora comissionada, CPF n° 046.120.563-
70;

Art. 8° - Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacdo ou a comisséo de contratacdo
nas etapas do processo licitatorio, de que trata o inciso Il do art. 3.

Paragrafo Unico. A equipe de apoio podera solicitar manifestacdo técnica do 6rgdo de
assessoramento juridico ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade licitante, bem como do

orgdo de controle interno, a fim de subsidiar sua decis&o.

Art. 9° - E vedado ao agente publico designado para atuar na area de licitacdes e contratos,

ressalvados 0s casos previstos em lei:

| - admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos que praticar, situacdes que:
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a) comprometam, restrinjam ou frustrem o carater competitivo do processo licitatorio, inclusive
nos casos de participacdo de sociedades cooperativas;

b) estabelecam preferéncias ou distingdes em razdo da naturalidade, da sede ou do domicilio
dos licitantes;

C) sejam impertinentes ou irrelevantes para o objeto especifico do contrato;

Il - estabelecer tratamento diferenciado de natureza comercial, legal, trabalhista, previdenciaria
ou qualquer outra entre empresas brasileiras e estrangeiras, inclusive no que se refere a moeda,
modalidade e local de pagamento, mesmo quando envolvido financiamento de agéncia

internacional;

I11 - opor resisténcia injustificada ao andamento dos processos e, indevidamente, retardar ou
deixar de praticar ato de oficio, ou pratica-lo contra disposicao expressa em lei.

8§ 1° Ndo podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugédo do contrato
agente publico de 6érgdo ou entidade licitante ou contratante, devendo ser observadas as
situacOes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo
ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria.

8 2° As vedagOes de que trata este artigo estendem-se a terceiro que auxilie a conducéo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou

funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

Art. 10 - Esta Portaria entra em vigor na data da sua expedicéo.

Gabinete do Prefeito de Sdo Jodo dos Patos, Estado do Maranh&o, aos 03 dias do més de
janeiro de 2024.
Alexandre Magno Pereira Gomes

Prefeito
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